ORDEM DE SERVICO N°006/2022

Dispdem sobre a regularizacéo do registro de
ponto dos servidores municipais.

Prefeito Municipal de Marau, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO o relatorio n° 03/2022 emitido pelo Controle Interno, em que
consta as irregularidades referente ao registro ponto dos servidores municipais,

CONSIDERANDO que € dever do servidor publico municipal registrar o ponto,
conforme as Ordens de Servico n° 02/2022 e 05/2022,

CONSIDERANDO que é vedado dispensar o servidor do registro ponto e abonar
faltas ao servigo, conforme o art. 55, da Lei Municipal 1.402/1990;

CONSIDERANDO que no periodo anterior a0 més de outubro de 2017, os
aparelhos de registro ponto biométrico possuiam inconsisténcias na afericdo, incluindo
problemas técnicos e de transmissdo de dados;

CONSIDERANDO que para fins de acimulo no banco de horas e pagamento de
horas extras ao servidor municipal é imprescindivel a convocacdo prévia da chefia
imediata;

DETERMINA:

Art. 1°- O levantamento e apuracdo, por cada Secretaria Municipal, dos servidores
que possuem horas negativas ou positivas no espelho ponto.

Art. 2° - Para andlise dos espelhos pontos dos servidores municipais deverao ser
considerados 0s seguintes critérios:

Paragrafo 1° - Saldo de horas, negativo ou positivo, anteriores ao més de outubro
de 2017.

Paragrafo 2° - Saldo de horas, negativo ou positivo, posterior ao més de outubro
de 2017.

Paragrafo 3° - Convocacgdes prévias da chefia imediata para exercicio de
atividades além da jornada de trabalho.

Art. 3° - Apos a realizacdo do levantamento e apuracdo de cada Secretaria
Municipal podera ser instaurado processo administrativo para os casos especificos, sendo
que, nos casos de saldo negativo, a forma do desconto em folha, e, nos casos de saldo
positivo, a compensagdo ou pagamentos de horas extras.
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Art. 4° - Seja implementado, até 0 més de marco de 2023, o sistema de cruzamento
de dados entre as horas trabalhadas e a folha de pagamento, em que serdo
automaticamente descontadas as horas em atraso e faltas injustificadas dos servidores
municipais.

Paragrafo Unico — Enquanto n&o estiver vigente o sistema de cruzamento de dados
entre as horas trabalhadas e a folha de pagamento, o chefe imediato deverd,
obrigatoriamente, solicitar ao setor de Recursos Humanos o desconto em folha de
pagamento dos servidores municipais lotados na sua Secretaria que possuem horas em
atraso ou falta injustificada.

Art. 5° - A suspensdo imediata de pagamento de horas extras para os servidores
que possuem saldo negativo de horas no espelho ponto.

Art. 6° - Esta Ordem de Servico entra em vigor na data da sua publicacéo,
revogando-se as disposi¢des em contréario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE MARAU
Ao0s dezessete dias do més de outubro do ano de 2022.

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE IURA KURTZ
Prefeito Municipal de Marau

YASMIN ROCHA DEL VALLE VOLPATO
Secretario Municipal de Administracéo
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